
Afdelingsvoorzitter of                      

-secretaris 

Groninger Zwemsportvereniging TriVia – Afdeling Wedstrijdzwemmen 

Introductie 

Binnen de Groninger Zwemsportvereniging TriVia is er een overkoepelend algemeen  

bestuur bestaande uit een algemeen voorzitter, een algemeen secretaris, 

penningmeester (vacant) en de vier voorzitters van de afdelingen (recreatief, master 

zwemmen, waterpolo, wedstrijdzwemmen). 

Elke voorzitter van een afdeling vertegenwoordigd een afdelingsbestuur. Bij de 

afdeling wedstrijdzwemmen bestaat deze uit een voorzitter, secretaris, 

penningmeester, lid ledenadministratie, wedstrijdsecretaris en afdelingscoördinator. 

Op dit moment worden binnen dit afdelingsbestuur de taken van voorzitter en 

secretaris door 1 vrijwilliger (Marise Wagner) vervuld. Daar deze functies 

onverenigbaar zijn, is er voor één van beide functies een vervanger nodig. 

Taken en werkzaamheden 

Taken voorzitter: 

· Voorzitten vergaderingen afdelingsbestuur 1x per maand; 

· Deelname vergadering algemeen bestuur 1x per maand; 

· Verantwoordelijk voor voldoende kader/vrijwilligers; 

· Verantwoordelijk voor randvoorwaarden vrijwilligers (VOG, EHBO, 

scholing); 

· Aansturen aantal commissies. 

Tijdsinvestering gemiddeld 1 tot maximaal 2 uur per week. 

Taken secretaris: 

· Verantwoordelijk voor opstellen en notuleren vergadering afdelingsbestuur 

1x per maand; 

· Beantwoorden en doorsturen van mail t.a.v. wedstrijdzwemmen; 

· Samen met voorzitter aansturen van aantal commissies, regelen van 

randvoorwaarden vrijwilligers. 

Tijdsinvestering gemiddeld 1 uur per week. 



Vaardigheden en kwaliteiten  

We zoeken een betrokken en enthousiaste voorzitter die mensen weet te verbinden 

en het overzicht kan bewaren. Je bent communicatief sterk, besluitvaardig en kunt 

goed luisteren. Je leidt vergaderingen op een prettige en doelgerichte manier en 

weet verschillende meningen samen te brengen.  

We zoeken een nauwkeurige en georganiseerde secretaris die zorgt voor een goede 

administratieve en communicatieve ondersteuning. Je kunt goed plannen, notuleren 

en afspraken bewaken. Je werkt zorgvuldig, communiceert helder en vindt het leuk 

om structuur aan te brengen. Je bent betrouwbaar, discreet en werkt graag samen. 

Interessant of leuk aan deze vacature  

Wil jij actief bijdragen aan een betrokken en gezellige vereniging? In deze rollen krijg 

je de kans om mee te denken, ideeën in te brengen en samen met anderen mooie 

resultaten te bereiken. Je ontmoet nieuwe mensen, doet waardevolle ervaring op en 

hebt direct invloed op de manier waarop de afdeling zich ontwikkelt. Een leuke en 

betekenisvolle uitdaging waarin samenwerken en plezier centraal staan! 

Extra informatie  

Lijkt je het leuk om de nieuwe voorzitter dan wel secretaris te worden van de afdeling 

wedstrijdzwemmen, meld je dan bij Marise (voorzitter.wedstrijdzwemmen@trivia.nl). 

Als je nog vragen hebt over de taken, dan kun je ook gerust contact opnemen. 

Informatie over de vacature  

Soort vacature Vrijwilligerswerk  

Voorzieningen  Verklaring Omtrent het Gedrag vereist  

Tijdsduur Voor onbepaalde tijd  

Uren per week Minimaal 1 uur, maximaal 2 uur  

Werktijden zelf in te delen? Ja, met uitzondering van gezamenlijke 

vergaderingen 

Locatie Hybride 
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